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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

ZAPYTANIE OFERTOWE z dn. 2018-07-13 (WSISizZ/ZPR/03/2018)

DOTYCZY: Zapewnienie biletow kolejowych, autobusowych,
organizacja transportu, noclegdw oraz wyzywienia w
ramach projektu finansowanego ze srodkdéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego

Ustuga w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Wyzszej Szkoty Informatyki Stosowanej i
Zarzadzania” (POWR.03.05.00-00-2114/17-00) realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego”.

Tryb i podstawa prawna:

Postepowanie o udzielnie zamdwienia prowadzone jest zgodnie z:
1. zasadg konkurencyjnosci, okreslong w Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017r. w formie

Projekt: ,Zintegrowany Program Rozwoju Wyzszej Szkoly Informatyki Stosowanej i Zarzadzania”
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zapytania ofertowego upublicznionego na stronie internetowe;j
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na

2. stronie internetowej Zamawiajgcego http://rozwoj.wit.edu.pl/

3. Zapytanie ofertowe nie jest prowadzone zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych i nie podlega tym przepisom.
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A - INFORMACJA O OGLOSZENIU

Projekt ,, Zintegrowany Program Rozwoju Wyzszej Szkoty Informatyki Stosowanej i
Zarzadzania” realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
1 Nazwa projektu: | 2014-2020 wspétfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/publication/printview/1125125

Zapewnienie biletéw kolejowych, autobusowych, organizacja transportu, noclegéw oraz
2 Tytut zaméwienia: | wyzywienia w ramach projektu finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego

20/7/2018 do godz. 12:00

3 Termin skfadania ofert:
ermin skiadania ote Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert nie bedq rozpatrywane.

Nazwa zamawiajgcego

(beneficjenta): Wyisza Szkota Informatyki Stosowanej i Zarzadzania

Oferte nalezy:
a) przesta¢ w wersji elektronicznej (pdf) na adres:
ZPR-wsisiz@wit.edu.pl
lub
b) ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego:
) Rektorat
5 Msiiizg;iﬂng;?z ul. Newelska 6, pok. 225
01-447 Warszawa
lub
c) przestac poczty
Rektorat Wyzszej Szkoty Informatyki Stosowanej i Zarzadzania
ul. Newelska 6
01-447 Warszawa, z dopiskiem: ,,Zapewnienie biletow”

Adres e-mail, na ktory
nalezy wysta¢ oferty:
7 Osoba glo kontaktu_w Wiodzimierz Kuzak
sprawie ogtoszenia:
Nr telefonu osoby

8 upowaznionej d_o 22 3486530
kontaktu w sprawie
ogtoszenia:

ZPR-wsisiz@wit.edu.pl

1. rezerwacja oraz sprzedaz miejsc noclegowych (w tym organizacja wyzywienia dla
uczestnikow projektu) w kraju,
2. rezerwacja, sprzedaz oraz dostarczanie biletéw kolejowych i autobusowych

i . komunikacji krajowej (w tym organizacja transportu),
Skrécony opis

o przedmiotu zaméwienia: Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje sie w Zataczniku nr 2 do
Zapytania Ofertowego
szczegbdtowa dokumentacja i zatgczniki znajduja sie na stronie
http://rozwoj.wit.edu.pl/index.php/category/zapytania-ofertowe/
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10 Kategoria ogtoszenia: | Ustugi

Podkategoria

11 '
ogtoszenia:
Miejsce realizacji

12 zamowienia Mazowieckie

(Wojewoédztwo, Powiat, | Warszawa
Miejscowos¢):

B — OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1 Cel zamoéwienia: W ramach projektu niezbedne jest zapewnienie obstugi wyjazdéw studentow.

Rezerwacja oraz sprzedaz miejsc noclegowych (w tym organizacja wyzywienia dla
uczestnikow projektu) w kraju, rezerwacja, sprzedaz oraz dostarczanie biletéw kolejowych
2 Przedmiot zaméwienia: | . o . . L
i autobusowych komunikacji krajowej (w tym organizacja transportu) - Szczegétowy opis

przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatqczniku nr 2 do Zapytania Ofertowego

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podrdznych i pakietéw wycieczkowych
3 Kod i nazwa CPV: 63500000-4 Ustugi biur podrézy, podmiotdw turystycznych i pomocy turystycznej
55100000-1 Ustugi hotelarskie

Dodatkowe przedmioty

4 zaméwienia: |
5 Harmonogram realizacji | 1o iy wykonania — do 30.09.2021
zamowienia:
6 Opcja: | Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania przyczyny.
7 Oferty czesciowe: | Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych
8 Miejsce realizacji ustugi: | Warszawa

C - WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Uprawnienia do Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny

wykonywania okreslonej | spetnienia powyzszego warunku, majacego na celu zweryfikowanie zdolnosci Wykonawcy do

dziatalnosci lub | nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia, na podstawie ztozonego przez Wykonawce
c€zynnoscl: | oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (Zataczniki 1 do Zapytania ofertowego).

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny
. . Lo . spetnienia powyzszego warunku, majacego na celu zweryfikowanie zdolnosci Wykonawcy do
2 Wiedza i doswiadczenie: . . - P . .
nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia, na podstawie ztozonego przez Wykonawce

Oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

Zamawiajgcy wymaga by Srednie zatrudnienie etatowe (liczymy tylko osoby zajmujace sie
bezposrednio rezerwacjami noclegéw oraz transportu) w roku 2017 wynosito co najmniej 5 etatdw.
. . Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszego warunku, majgcego na celu zweryfikowanie
3 Potencjatl techniczny: L. . o L . .

zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia, na podstawie ztozonego

przez Wykonawce Oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania

ofertowego).
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Osoby zdolne do

Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny
spetnienia powyzszego warunku, majacego na celu zweryfikowanie zdolnosci Wykonawcy do

4 wykonania zamoéwienia: nalezytego wykonania niniejszego zamodwienia, na podstawie ztozonego przez Wykonawce

Oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie. Zamawiajacy dokona oceny

5 Sytuacja ekonomicznai | spetnienia powyzszego warunku, majacego na celu zweryfikowanie zdolnosci Wykonawcy do
finansowa: nalezytego wykonania niniejszego zamodwienia, na postawie ztozonego przez Wykonawce

Oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (Zatqcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie kwalifikacje, uprawnienia, doswiadczenie i srodki
materialne oraz urzadzenia niezbedne do wykonania Zamdwienia oraz zobowigzuje sie do
jej wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci wymaganej w stosunkach tego rodzaju.

6 Warunkiloév?iggitzke?‘lvivae: 2. Strony (Zan’n.awia?qcy‘i Wykon‘aw‘ca) zobowigzuja si‘e doioiyc' wszelkich s.tararﬁ zmie‘rzajacych do
prawidtowej realizacji Zamdwienia, w szczegdlnosci polegajacych na wzajemnym, niezwtocznym
przekazywaniu danych i informacji majacych znaczenie dla realizacji zobowigzan wynikajacych z
Zamédwienia.

7 Warunki zmiany umowy: Nie dotyczy.

1) Aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 1 do

Zapytania ofertowego. Informacje zawarte w oswiadczeniu bedg stanowi¢ potwierdzenie, ze
Lista wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
dokumentéw/oswiadczen | 2) Odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
8 wymaganych od jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji
Wykonawcy: (Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia powyzszego, jezeli Zamawiajgcy posiada oswiadczenia
i dokumenty dotyczqce tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocq bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych)
9 Zaméyv?enia Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych.
uzupetniajace:
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcy. Zamawiajacy zada
10 Podwykonawcy: wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcy. Brak informacji oznaczac¢ bedzie, ze Wykonawca samodzielnie zrealizuje zamoéwienie
D — OCENA OFERTY

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom i

spetnia wszystkie warunki okreslone w zatacznikach do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i

wagami wyrazonymi w procentach:

Optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji noclegu — 33%

gdzie 1 % = 3,33 pkt

Sposob obliczania wartosci punktowej kryterium ceny:

Kryteria oceny i Opis Wartos¢ punktowa wyliczana bedzie wedtug wzoru:
1 sposobu przyznawania

punktaciji:

(Oh min : Oh n) x 100
gdzie:
Oh min - najnizsza optfata ogdtem brutto sposrod ofert nieodrzuconych
Oh n — optata ogdétem brutto ocenianej oferty
Przez pojecie optaty transakcyjnej rozumiemy catosciowg optate za rezerwacje dla grupy
uczestniczgcej w wizycie (min. 10 osobowej min. 2 noclegi).
Optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji wyzywienia — 33%
gdzie 1 % = 3,33 pkt

7) |
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Sposadb obliczania wartosci punktowej kryterium ceny:
Wartos¢ punktowa wyliczana bedzie wedtug wzoru:
(Oz min : Oz n) x 100
gdzie:
Oz min - najnizsza optata ogdtem brutto sposrdd ofert nieodrzuconych
Oz n — optata ogdtem brutto ocenianej oferty
Przez pojecie optaty transakcyjnej rozumiemy catosciowa optate za rezerwacje wyzywienia dla
grupy uczestniczacej w wizycie (min. 10 osobowej min. 3 dni).
Optata transakcyjna za dokonanie rezerwacji transportu — 33%
gdzie 1 % = 3,33 pkt
Sposdb obliczania wartosci punktowej kryterium ceny:
Wartosc punktowa wyliczana bedzie wedtug wzoru:
(Ot min : Ot n) x 100
gdzie:
Ot min - najnizsza optata ogdtem brutto sposrod ofert nieodrzuconych
Ot n — optata ogdtem brutto ocenianej oferty
Przez pojecie optaty transakcyjnej rozumiemy catosciowg optate za rezerwacje transportu dla grupy
uczestniczacej w wizycie (przejazd tam i z powrotem).
Wyniki zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.
Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow.

W celu unikniecia konfliktu interesow zamodwienie publiczne nie bedzie udzielone podmiotom

powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferenta, polegajgce

.| wszczegdlnosci na:

2 Wykluczenia: a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spétki cywilnej lub osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

E - INNE

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu

przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 1993r. Nr 47, poz. 211 z pézn. zm.), jezeli
Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepnione
oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

] ) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, dotyczacych nazwy, adresu i ceny.
Tajemnica

przedsigbiorstwa: W zwigzku z powyzszym Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia odpowiedniego punktu druku

formularza ofertowego. Zastrzezone informacje winny by¢ odpowiednio oznaczone na wtasciwym
dokumencie widocznym napisem: ,tajemnica przedsiebiorstwa” i ztozone w odrebnej kopercie
wewnetrznej, a na ich miejscu w dokumentacji nalezy zamiesci¢ stosowne odsytacze. Ponadto
Wykonawca dofqcza do oferty wyjasnienie, w ktérym wykazuje, Ze zastrzeZzone informacje stanowiq
tajemnice przedsiebiorstwa.

Petnomocnictwo oséb podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego
imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty oraz podpisania oferty
2 Petnomocnictwo: musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw rejestrowych. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie
nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej), to do oferty nalezy
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dotaczy¢é oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, kopie
petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego umocowane.
2 Wz6r umowy: | -
1) Formularz Ofertowy Wykonawcy wraz z wymaganymi oswiadczeniami - Zatacznik nr 1 do
3 7 Hosé ofert Zapytania ofertowego;
awartosc orerty.: s, .
y 2) (jezeli dotyczy) Petnomocnictwo;
3) (jezeli dotyczy) wykazanie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Szacunkowa skala potrzeb w zakresie rezerwacji miejsc hotelowych:
e rezerwacja ok. 1680 noclegéw (osobonocy) (pokoje jednoosobowe/dwuosobowe),
e  organizacja wyzywienia dotyczy ok. 2400 osobodni (wyzywienie obejmujace przerwe
kawowag i positek obiadowy),
Szacunkowa skala potrzeb w zakresie transportu:
e  Organizacja transportu dotyczy szacunkowo 72 wyjazddw.
4 Szczego6towe warunki
realizacji:
Uwaga: Zamawiajacy zastrzega, ze szacowana ilo$¢ zakupéw moze by¢ mniejsza, a wskazane w
Ofercie ceny brutto nie moga ulec zmianie.
Zakres zamdwienia obejmuje stosownie do zlecen sktadanych przez Zamawiajgcego:
Rezerwacja hoteli
a) wyszukiwanie ofert hoteli o zadanym standardzie, optymalnych pod wzgledem
kosztowym oraz odlegtosci od adresu wskazanego przez zamawiajacego. Wykonawca
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zobowigzany bedzie przedstawic¢ oferte celem zatwierdzenia przez Zamawiajacego, przy
czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo niewykupienia zaproponowanej oferty,
b) realizacje zamdéwien w pierwszej kolejnosci proponujgc sprzedaz w ramach taryf
poufnych, promocji oraz innych znizek oferowanych przez dostawcéw ustug hotelowych,
c) dokonywanie rezerwacji noclegdéw po potwierdzeniu zamoéwienia przez upowaznionego
pracownika Zamawiajacego,
d) posredniczenie w zakupie miejsc hotelowych, dokonywaniu optat,
e) posredniczenie w odwotywaniu rezerwacji, zwrotach optat.
f) posredniczenie pomiedzy Zamawiajgcym a dostawcg ustug hotelowych w sprawach
reklamacyjnych
Rezerwacja biletéw
a) kompleksowg obstuge w zakresie rezerwacji biletéw, w tym:
- proponowanie optymalnych pod wzgledem czasu i kosztéw potaczen na danej trasie,
- realizacje zamdwien w pierwszej kolejnosci proponujac sprzedaz w ramach taryf
poufnych, promocji oraz innych znizek oferowanych przez przewoznika,
- informowanie o ustugach, kazdorazowo przedstawiajgc dostepne warianty danej podrézy
celem zatwierdzenia przez Zamawiajgcego, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
niewykupienia zadnej z zaproponowanych ofert,
- przyjmowanie zlecen od pracownikdw Zamawiajacego przez co najmniej 8 godzin
dziennie w dni robocze,
- dokonywanie zmian w rezerwacjach, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bez
ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajacego,
- zapewnianie mozliwosci anulowania biletéw oraz ustug przed rozpoczeciem podrézy bez
ponoszenia dodatkowych kosztéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przewoznikow,
b) wystawianie elektronicznych lub papierowych dokumentéw podrézy, dostarczanie
papierowych dokumentéw podrézy w uzgodnionym terminie pod adres Zamawiajacego,
dostarczanie elektronicznych dokumentéw podrdézy na wskazany przez Zamawiajgcego
adres e-mail, nie pdzniej niz na 24 godziny przed planowanym rozpoczeciem podrozy,
c) posrednictwo pomiedzy Zamawiajacym a przewoznikiem w sprawach reklamacyjnych.
1. Zamawiajacy dokona ptatnosci przelewem na wskazany przez wykonawce rachunek
bankowy w ciggu 14 dni od momentu wystawienia faktury,
2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet zamdwienia,
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu w faktury zakupu Wykonawcy dotyczace ustug

i towarow wykonywanych na rzecz Zamawiajacego.

1) Realizacja przedmiotu niniejszego zamowienia odbywacé sie musi w S$cistej wspdtpracy
Wykonawcy z Zamawiajgcym.
5 Pozostate wymogi | 2) Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
Zamawiajacego: niezaleznie od wyniku zapytania ofertowego.
3) Ztozona Oferta musi by¢ jednoznaczna i kompleksowa, tj. obejmowac caty zakres zamawianej
ustugi stanowigcej przedmiot zamoéwienia. Oferowany przedmiot zamdwienia musi spetniac¢
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wymogi Zamawiajgcego. Wykonawca na etapie realizacji zamodwienia, wykonuje przedmiot
zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajacego.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT i posiada numer NIP 527-120-19-02.
Zamawiajacy wyraza zgode na przestanie faktury drogg elektroniczna.

1. Wykonawca potwierdza oraz przyjmuje do wiadomosci i przestrzegania, ze ,,Informacje Poufne”,
to informacje lub dane uzyskane przez Wykonawce lub przekazane Wykonawcy w zwigzku z
realizacjg Zamowienia w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej lub utrwalone w inny sposéb.

2. Informacje Poufne, a takze inne dokumenty otrzymane przez Wykonawce w zwigzku z
wykonywaniem Zaméwienia, nie beda publikowane ani ujawniane przez Wykonawce bez
uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego, za wyjatkiem przypadkow, gdy bedzie to konieczne
w celu prawidtowego wykonania Zamowienia lub z uwagi na obowigzujace przepisy prawa.

3. Wykonawca zobowigzuje sie:

a) zachowac w tajemnicy Informacje Poufne, przez okres trwania Zamowienia, jak rowniez po
jego zakonczeniu, a w szczegdlnosci, jezeli takie informacje dotyczg realizacji proceséw,
zachodzgcych w ramach dziatalno$ci Zamawiajacego;

b) wykorzystywac Informacje Poufne wytgcznie dla celéw realizacji przedmiotu Zamdwienia;

c) nie kopiowaé, nie adaptowad, nie zmienia¢, ani tez nie pozbywac sie Informacji Poufnych;

d) zapewni¢ wtasciwe i bezpieczne przechowywanie Informacji Poufnych zebranych przez

. ] Wykonawce;

6 Informacje poufne: e) zwrdci¢ Zamawiajagcemu wszelkie dokumenty i nosniki Informacji Poufnych po wykonaniu
Zamowienia, chyba ze ich zatrzymanie przez Wykonawce nakazujg obowigzujgce przepisy
prawa.

4. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie, ze nie bedzie wykorzystywaé, dla celdéw innych niz
realizacja Zamodwienia, pozyskanych lub przekazanych mu Informacji Poufnych, a takze
dokumentéw oraz wynikdw opracowan, préb, badan i testow przeprowadzonych w trakcie i w
celu wykonania Zamoéwienia.

5. Powyisze zobowigzanie nie dotyczy Informacji Poufnych, ktore:

a) zostaty podane do publicznej wiadomosci w sposdb niestanowigcy naruszenia Zamowienia;
b) sa znane Wykonawcy z innych Zrédet, bez obowigzku zachowania ich w tajemnicy oraz bez
naruszenia Zamowienia.

6. Zobowigzanie do zachowania poufnosci okreslone w niniejszym paragrafie nie narusza
obowigzku Wykonawcy do dostarczania informacji uprawnionym do tego organom, ani tez nie
narusza uprawnien Wykonawcy do podawania do publicznej wiadomosci ogdlnych informacji o
jego dziatalnosci.

6 Termin zwigzania ofertg | 30 dni od terminu skfadania ofert

Zatgcznik nr 1 - Formularz Ofertowy Wykonawcy

. Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia

7 Zataczniki: . . A

Zatgcznik nr 3 — Wzor Zamaowienia

Zatqcznik nr 4 — Wzor Protokotu odbioru
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ZALACZNIK NR 1

Zapytanie ofertowe
WSISiz/ZPR/03/2018

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

A DANE WYKONAWCY

1. Nazwa Wykonawcy

2. Siedziba Wykonawcy: ul: , kod: ,miejscowosc:

3. Adres do korespondenciji: ul: , kod: , miejscowosc:
4. NIP: - - -

5. REGON: - - - -

6. TEL: -

7. FAX -

8. MAIL: @

9. OSOBA DO KONTAKTOW: , Tel.: , Mail:

B PRZEDMIOT | CENA

Oferta dotyczy: Zapewnienie biletdow kolejowych, autobusowych, organizacja transportu,
noclegoéw oraz wyzywienia w ramach projektu finansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Ustuga realizowana w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Wyzszej Szkoty
Informatyki Stosowanej i Zarzadzania” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020 wspdifinansowanego ze s$rodkdéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego

1) Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie =z Zapytaniem ofertowym
.Zapewnienie biletébw kolejowych, autobusowych, organizacja transportu, noclegdéw oraz
wyzywienia w ramach projektu finansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego” - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do
Zapytania Ofertowego i wszystkimi wymaganiami Zamawiajgcego wraz z ewentualnymi

Informacjami dla Wykonawcow:
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Optata transakcyjna za dokonanie jednej rezerwacji noclegu (dla grupy,
ogétem brutto). |
Optata transakcyjna za dokonanie jednej rezerwacji wyzywienia (dla
grupy, ogétem brutto): |
Optata transakcyjna za dokonanie jednej rezerwacji transportu (dla
grupy, ogétem brutto): |

C OSWIADCZENIA

1. Wykonawca os$wiadcza, ze zapoznat sie z warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowym (ZO)
~Skanowanie”, ze wszystkimi zatgcznikami do ZO iewentualnymi informacjami dla Wykonawcow,
akceptuje je bez zastrzezen oraz uzyskat informacje konieczne do przygotowania oferty.

2. Wykonawca os$wiadcza, ze zamdwienie zostanie zrealizowane w terminach wskazanych w ZO.

Wykonawca os$wiadcza, ze jest zwigzany ofertg przez okres wskazany w ZO.

4. Wykonawca oswiadcza, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w ZO
dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia;

4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wykonawca oswiadcza ze srednie zatrudnienie etatowe (liczymy tylko osoby zajmujgce sie bezposrednio

rezerwacjami noclegéw oraz transportu) w roku 2017 wynosito co najmniej 5 etatow.
5. Wykonawca oswiadcza, iz nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia ze
wzgledu na powigzania osobowe lub kapitatlowe z Zamawiajgcym.

Pomiedzy Zleceniodawcg oraz Wykonawcg nie wystepujg powigzania kapitatowe Iub osobowe

w rozumieniu wzajemnych powigzan miedzy Zleceniodawca, a Wykonawca, polegajgce na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akgji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia/kwalifikacje do swiadczenia ustugi specjalistycznego
transportu drogowego oséb.

D PODWYKONAWCY (wypei¢, jezeli dotyczy)

w

NASTEPUJACE CZESCI ZAMOWIENIA PODZLECIMY PODWYKONAWCOM

L.P. OKRESLENIE CZESCI ZAMOWIENIA | NAZWA FIRM PODWYKONAWCY

1

Niewypetnienie oznacza wykonanie cato$ci zaméwienia bez udziatu podwykonawcéw.

E  TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA (wypetni¢, jezeli dotyczy)

KORZYSTAJAC z uprawnienia zastrzegamy, ze informacje: (wymienié czego dotyczy)
zawarte sg w nastepujgcych dokumentach: stanowig tajemnice przedsiebiorstwa zgodnie z definicjg
zawartg w tresci art. 11 ust. 4 ustawy z 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Tekst jednolity z
2003 roku, Dz. U. nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) i nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania.

Uwaga:
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Zastrzezone informacje winny by¢ odpowiednio oznaczone na wifasciwym dokumencie widocznym napisem
ztajemnica przedsiebiorstwa” i ztozone w odrebnej kopercie wewnetrznej, a na ich miejscu w dokumentacji
zamieszczone stosowne odsyfacze.

Jednoczes$nie wykazujemy, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa poniewaz:
Wykonawca informacje, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, wykazuje powyzej
lub w osobnym zatgczniku w Ofercie.

(podpis
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
WSISiZ/ZPR/03/2018

1. Opis ogdlny
Szacunkowa skala potrzeb w zakresie rezerwacji miejsc hotelowych:

e  rezerwacja ok. 1680 noclegdéw (osobonocy) (pokoje jednoosobowe/dwuosobowe),
e  organizacja wyzywienia dotyczy ok. 2400 osobodni (wyzywienie obejmujgce przerwe kawowa i positek
obiadowy),
Szacunkowa skala potrzeb w zakresie transportu:

e  Organizacja transportu dotyczy szacunkowo 72 wyjazddéw.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega, ze szacowana ilos$¢ zakupédw moze by¢ mniejsza, a wskazane w Ofercie ceny brutto nie
moga ulec zmianie.
Zakres zamodwienia obejmuje stosownie do zlecen sktadanych przez Zamawiajgcego:

Rezerwacja hoteli

a) wyszukiwanie ofert hoteli o zadanym standardzie, optymalnych pod wzgledem kosztowym oraz odlegtosci od

adresu wskazanego przez zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ oferte celem
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zatwierdzenia przez Zamawiajgcego, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykupienia
zaproponowanej oferty,
b) realizacje zamowien w pierwszej kolejnosci proponujac sprzedaz w ramach taryf poufnych, promocji oraz innych
znizek oferowanych przez dostawcéw ustug hotelowych,
c) dokonywanie rezerwacji noclegow po potwierdzeniu zamdwienia przez upowaznionego pracownika
Zamawiajacego,
d) posredniczenie w zakupie miejsc hotelowych, dokonywaniu optat,
e) posredniczenie w odwotywaniu rezerwacji, zwrotach optat.
f) posredniczenie pomiedzy Zamawiajgcym a dostawcg ustug hotelowych w sprawach reklamacyjnych
Rezerwacja biletéw
a) kompleksowg obstuge w zakresie rezerwacji biletéw, w tym:
- proponowanie optymalnych pod wzgledem czasu i kosztéw potaczen na danej trasie,
- realizacje zamdwien w pierwszej kolejnosci proponujac sprzedaz w ramach taryf poufnych, promocji oraz innych
znizek oferowanych przez przewoznika,
- informowanie o ustugach, kazdorazowo przedstawiajac dostepne warianty danej podrézy celem zatwierdzenia
przez Zamawiajgcego, przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykupienia zadnej z zaproponowanych
ofert,
- przyjmowanie zlecen od pracownikéw Zamawiajgcego przez co najmniej 8 godzin dziennie w dni robocze,
- dokonywanie zmian w rezerwacjach, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bez ponoszenia dodatkowych
kosztow przez Zamawiajgcego,
- zapewnianie mozliwosci anulowania biletéw oraz ustug przed rozpoczeciem podrézy bez ponoszenia
dodatkowych kosztéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami przewoznikow,
b) wystawianie elektronicznych lub papierowych dokumentéw podrézy, dostarczanie papierowych dokumentow
podrézy w uzgodnionym terminie pod adres Zamawiajacego, dostarczanie elektronicznych dokumentéw podrozy
na wskazany przez Zamawiajgcego adres e-mail, nie pdzniej niz na 24 godziny przed planowanym rozpoczeciem
podrozy,
¢) posrednictwo pomiedzy Zamawiajgcym a przewoznikiem w sprawach reklamacyjnych.

4. Zamawiajgcy dokona ptatnosci przelewem na wskazany przez wykonawce rachunek bankowy w ciggu 14 dni od
momentu wystawienia faktury,

5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet zamodwienia,

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu w faktury zakupu Wykonawcy ustug i towaréw wykonywanych na rzecz

Zamawiajacego.
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Zalacznik 3

(wzér) ZAMOWIENIE NR -/ 2015 z dnia NN 2015

w wyniku przeprowadzonego Zapytania Ofertowego WSISiZ/ZPR/03/2018
Zapewnienie biletow kolejowych, autobusowych, organizacja transportu,

noclegdw oraz wyzywienia w ramach projektu finansowanego ze srodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamawiajacy: Wykonawca: Osoba prowadzaca:
Wyizsza Szkota Informatyki Po stronie Zamawiajacego:
Stosowanej i Zarzadzania tel. 22 34 86 530
ul. Newelska 6 kuzak@wit.edu.pl
01-447 Warszawa ;gi( Po stronie Wykonawcy:
mail tel.
tel. 22 34 86 530 oo
NIP: 527-120-19-02 NIP: .@...
Termin realizacji: | Organizacja wyjazdu do .. w terminie ..
Organizacja wyjazdu do ... w terminie ...
Noclegi dla .... os6b w terminie ........ ... szt.
Wyzywienie dla .... oséb w terminie ........ ... szt.
Transport dla .... oséb w terminie ........ ... szt
Wartos¢ zaméwienia (netto) stownie
Wartos¢ zamowienia (brutto) stownie
Dodatkowe warunki realizaciji

Warunki dostawy:

Warunki ptatnosci:

Warunki gwarancji:

Ustalenia dodatkowe:
............ PSS TP RS
(Wykonawca) (Kwestor) (Rektor)
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ZALACZNIK 4

(wzor) PROTOKOL ODBIORU nr eo/ [ 2025 - o [ 2022

potyczy ZAMOWIENIE NR Z 2018 ZDNIA 2018

W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO WSISIZ/ZPR/03/2018
Zapewnienie biletow kolejowych, autobusowych, organizacja transportu,
noclegdw oraz wyzywienia w ramach projektu finansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zamawiajacy: Wykonawca: Osoba prowadzaca:
Wyzsza Szkota Informatyki Po stronie Zamawiajacego:
Stosowanej i Zarzadzania tel. 22 34 86 530
ul. Newelska 6 kuzak@wit.edu.pl
01-447 Warszawa ;Z!; Po stronie Wykonawcy:
mail tel.
tel. 22 34 86 530 foox
NIP: 527-120-19-02 NIP: ..@...
CzeSC 1 POTWIERDZENIE WYKONANIA USLUGI
1 | Noclegidla .... os6b w terminie ........ ... szt
2 | Wyzywienie dla .... 0s6b w terminie ........ ... SZt.
3 | Transport dla .... os6b w terminie ........ ...szt
Inne:
Zamawiajacy potwierdza Zamawiajacy odmawia potwierdzenia
Wykonanie ustugi Wykonania ustugi
Data zakonczenia dostawy: Data odmowy:

Podpis Zamawiajgcego:

Imie i Nazwisko:

Podpis Zamawiajacego: Opis nieprawidtowosci:

Imie i Nazwisko:
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CZESC 2 PROTOKOLU - ODBIOR KONCOWY

Zamawiajacy dokonuje odbioru koncowego i Zamawiajagcy odmawia dokonania  odbioru NIE
podpisuje Protokét odbioru stwierdzajac wskazane nizej niezgodnosci
Data odbioru: Data odmowy: TAK
Podpis Zamawiajacego: Podpis Zamawiajacego: Przyjmuje do
wiadomosci.
Data i podpis
Wykonawcy.
Imie i Nazwisko: Imie i Nazwisko:
Imie i Nazwisko:
LISTA WAD
Zamawiajacy stwierdza, ze nastepujace niezgodnosci z postanowieniami Umowy lub OPZ
Pozycj P iot - Dat
° y_qa . rzedmio Stwierdzone niezgodnosci a. @ .
specyfikacji usuniecia
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